BO TU PHAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TONG CUC THI HANH AN DAN SU Déc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 330 /QD-TCTHADS Ha Ngi, ngay 0 thdang 4ndm 2019
QUYET PINH

Ban hanh Quy che tam thoi quan Iy, st dung, khai thac phan mém Quéan ly qua
trinh thu Iy, t6 chirc thi hanh an va bio cio thong ké thi hanh 4n dan suw

TONG CUC TRUONG TONG CUC THI HANH AN DAN SU’

Can ctr Luat Thi hanh 4n dan su ngay 14 thang 11 ndm 2008 va Luat Sta
d6i, bb sung mét sb didu ctia Luét Thi hanh 4n dén su ngay 25 thang 11 nam 2014;

Cén ctr Nghi dinh s6 62/2015/ND-CP ngay 18 thang 7 nam 2015 ctia Chinh pht
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diu ctia Luat Thi hanh 4n dan su;

Cin ctt Quyét dinh s6 61/2014/QD-TTg ngay 30 thang 10 ndm 2014 cua
Thu tudng Chinh pht quy dinh chirc néng, nhiém vy, quyén han va co cau td chtrc
ctia Tong cuc Thi hanh an dan sy truc thude B Tu phép;

Can ctr Quyet dinh s 2249/QD BTP ngay 08 thang 11 nam 2017 cua Bo

truéng Bo Tu phap ban hanh Ké hoach tap hudn, trién khai phan mém Quan ly qua
trinh thu 1y, t6 chirc thi hanh 4n va bao cdo thong ké thi hanh 4n dan su trong H¢

théng thi hanh 4n déan sy;

Can cur Quyet dinh s6 427/QbB-TCTHADS ngay 23 thang 3 ndm 2018 cua
Tong Cuc trudong Tong cuc Thi hanh an dén sy ban hanh Ké hoach trién khai phan
mém Quan ly qua trinh thy ly, t6 chirc thi hanh 4n va bdo céo thdng ké THADS
trong Hé thdng Thi hanh 4n dan su;

Xét dé nghi ctia Giam dbc Trung tim Théng ké, Quén 1y dit lidu va Ung
dung cong nghé thong tin,

QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché tam thoi quan ly, st
dung, khai thac phan mém Quan ly qua trinh thy 1y, t& chirc thi hanh 4n va bdo co
thdng ké thi hanh 4n dan su.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong, Gidm déc Trung tam Thong ké, Quan ly dir liéu

va Ung dung cong nghé théng tin, Thi trudng cic don vi thudc Tong cuc Thi hanh
an dan sy, Cuc truong Cuc Thi hanh 4n dan sy cic tinh, thanh phd truc thude

Trung uong chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay. /Azrjg
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Noi nhan:

- Nhu Diéu 3;

- B trudng (dé blc);

- Thtr trudng Pang Hoang Oanh (dé b/c);
- Cuc Céng nghé thong tin (dé ph/h);

- Céc Phé Téng cuc trudng;

- Cong théng tin dién tir THADS;

- Luu: VT, TrT.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phic

hi hanh an va bao cio thong ké thi hanh an dan sw

(Ban hanh kem theo Quyet dinh so 380/QD TCTHADS ngay 01 thang 4 nam 2019
cua Tong Cuc truong Tong cuc Thi hanh dn ddn su)

Chwong I
QUY DINH CHUNG

Picu 1. Pham vi diéu chinh va doi twong ap dung

Quy ché nay quy dinh v& quan 1y, str dung, khai thidc Phdn mém Quan ly qua
trinh thu 1y, t6 chic thi hanh 4n va bdo cdo théng ké thi hanh an dan sy (sau day
goi tit 1a Phan mém), duoc ap dung ddi véi Tha trudng, Chép hanh vién va cong
chirc trong Hé thong t6 chtrc Thi hanh 4n déan sy duoc phan cép, phan quyén tham
gia quan ly, sir dung, khai thac Phin mém.

Piéu 2. Thong tin chung vé Phin mém

1. Phan mém do B9 Tu phép xay dung nhim diy manh tng dung cong nghé
thong tin trong cong tac thi hanh 4n dan su, tién t6i xay dung co s& dit liéu dién tir
vé thi hanh 4n dan sy tap trung, gop phan tao nén tang xdy dung Chinh phua dién
tir. PhAn mém c6 dia chi truy cip trén Internet tai: http://tlthads.moj.gov.vn, duoc
trién khai cho toan hé théng t6 chirc thi hanh 4n dan su. Bén canh do, dé phuc vu
cong tac dao tao, st dung Phan mém con c6 ban thue hanh cé cac chirc ndng nhu
ban chinh thirc c6 dia chi truy cap tai: http://thuchanhtlthads.moj.gov.vn.

2. Phan mém thyc hién céc chirc ning quan ly qué trinh thu ly, t6 chirc thi
hanh ban 4n, quyét dinh ctia co quan thi hanh 4n dan su, thdng ké thi hanh 4n dan
su va mot sd tién ich khac phuc vu cong tac quan ly, chi dao, diéu hanh hoat dong
thi hanh an dan su.

3. Tai khoan nguoi diung do B6 Tu phap cip, duge st dung chung véi tai
khoan hom thu cong vu va dugc phan quyén theo vai trd cia ngudi tham gia quan
ly, st dung, khai thac Phan mém.

4. Phan mém hoat ddng trén céc trinh duyét internet thong dung nhu: Internet
Explorer tir phién ban 7.0 tr¢ 1én, Mozilla Firefox tir phién ban 30 tr¢ 1én, Google
Chrome tir phién ban 40 tré 1én hodc Coc Céc tir phién ban 34 trd 1én. Tuy nhién, dé
thdng nhat, ngudi dung sir dung trinh duyét Mozilla Firefox hogic Google Chrome.



Chuwong II
QUAN LY PHAN MEM

Diéu 3. Quyén han, trach nhiém ciia Tong cuc Thi hanh 4n dan sw

1. Quan ly Phan mém, nguoi dung va dit liéu dién tr c6 trong Phan mém.
Quyét dinh viéc tich hop, chia sé dit liéu véi Phan mém, co s& dit 1liéu khac co lién
quan dén hoat dong thi hanh an dan su.

2. Phoi hop véi cac co quan cd lién quan cap, quan ly tai khoan va dit lidu
trén tai khoan ngudi dung Phan mém trong HE thong t6 chirc Thi hanh 4n dan su
va cac t0 chire, cd nhan khéc khi dugce sy dong y ctia Tong cuc Thi hanh 4n dan su.

3. Phdi hop véi Cuc cong nghé thong tin van hanh Phan mém, bao dam ha
tang k¥ thuat (hé théng may chu, thiét bi luu trir dit lidu, thiét bi két nédi, thibt
bi bao mat, hé théng gidm sat, quan tri va cac thiét bj phu tr¢g khac) tai Trung
tdm dit liéu dién tir tdp trung BO Tu phdp; bao dam an toan, an ninh, bdo mat
théng tin dbi v6i dit 1iéu trao d6i trén Phin mém va dit liu dién tir trén Phan
mém; XU ly, khéc phuc cac su cb vé k¥ thuét trén Phan mém dé hé théng luon
van hanh 6n dinh, tin cay.

4. Panh gia, quyét dinh viéc cdp nhét, chinh sira, ning cép Phan mém
khi c6 cac yéu cdu méi phat sinh nhu: Thay dbi céc quy dinh cua phap luit;
thay dbi quy trinh xtr 1y thong tin...

5. Pam bao ngudn luc (con ngudi, kinh phi hoat dong, co s& vat chat,
phuong tién k§ thuit) dé van hanh Phan mém; bao dudng, béo tri, cap nhat,
chinh stra, nang cép Phan mém va dit liéu trén Phan mém.

6. X4y dung, ban hanh cac quy ché, quy trinh quan ly, cap nhat dir liéu, st
dung va khai thac dir liéu dién tir trén Phin mém. Huéng din, théng nhét nhiing
thay d6i vé tién ich, nghiép vu trén Phdn mém cho Hé théng té chic Thi hanh
an dan su.

7. Huéng dan, don dbc, hd tro cac co quan thi hanh an déan sy dia phuong
trong quan ly, str dung, khai thac Phan mém va cdp nhat dit lidu thi hanh 4n dan su
Jén Phan mém; khéic phuc su cb, thdo g& kho khan, vuéng mic trong qué trinh
quan 1y, str dung, khai thac Phan mém va dit liéu trén Phin mém.

8. Phéi hop véi Cuc Coéng nghé thong tin va cac co quan lién quan thuc
hién tich hop véi cac Phan mém khac dé chia sé dit liéu theo quy dinh.

Trung tAm Thdng ké, Quan ly dir liéu va Ung dung cong nghé thong tin
la don vi dau mdi gitp Téng cuc Thi hanh 4n dan su thuc hién nhitng quyén
han, nhiém vu dugc quy dinh tai Piéu nay.



Diéu 4. Quyén han, trach nhiém ciia Cuc Thi hanh an dan sy

1. Trong pham vi trach nhiém, quyén han dugc giao va phan cép cla
Téng cuc Thi hanh 4n dan su chju trach nhiém vé tinh chinh Xac, déy dua,
khach quan cua thong tin dugc cap nhat 1én Phan mém. DPuoc khai thac cac dix
liéu trén Phan mém theo phan quyén trén cac tai khoan ngudi str dung dé phuc
vu cong tac quan ly, chi dao, diéu hanh hoat dong thi hanh an dan su, bdo céo
théng keé thi hanh an dan su. |

2. Huéng dan, don doc, kiém tra Chap hanh vién, can bé thu ly va ngudi
st dung tai Cuc va cac Chi cuc truc thudc kip thoi cdp nhat, bd sung dit liéu tur
cac loai sb sach, hd so thi hanh 4n 1én Phdn mém theo quy dinh.

3. B6 tri ngudi 1am diu méi, thuong xuyén tiép nhan, giai dap, xtr ly vudng
méc do ngudi st dung Phan mém phan anh; kip thoi tdng hop céc yéu cdu chua xur
ly béo céo Téng cuc Thi hanh 4n dan sy dé duoc ho tro, giai quyét.

4. Quan ly chat ché tai khoan nguoi ding truy cdp vao Phdn mém tai dia
phuong, gdm céc ndi dung sau:

a) Tao tai khoan méi tir tai khoan hom thu cdng vu, clp nhat thong tin, bd
sung vai trd chirc ning, thu hdi tai khoan ngudi dung trén Phdn mém theo phan
cap cua Tong cuc.

b) Phan quyén quan trj cho tai khoan dbi véi timg dit liéu thanh phan.

5. Quan ly tinh trang trang thiét bi k¥ thuét (mdy tinh, may in, may quét...)
va hé théng mang internet (dudng truyén, modem...) tai co quan va cic don vi
thudc quyén; ra soét, 1ap ké hoach bd sung, nang cap co s& ha ting dam bao hé
théng ludn van hanh thong sudt, tin cdy, on dinh.

6. Boi dudng nghiép vu thi hanh 4n dan sy va k¥ ning sir dung Phan mém cho
coéng chirc, Chip hanh vién tham gia st dung Phan mém trén dia ban; hang nam,
danh gid nang luc, mirc d hoan thanh nhiém vu cia cong chirc thudc quyén gén
v6i k¥ ning khai thac, str dung Phan mém.

Cuyc truong Cyc Thi hanh 4n dan sy tinh, thanh phd truc thude Trung wong
chiu trach nhiém truéc Tong Cuc trudng Tdng cuc Thi hanh 4n dén su vé viée thuc
hién nhiém vu, quyén han dugc quy dinh tai Piéu nay.

Piéu 5. Quyén han, trach nhiém cta Chi cuc Thi hanh 4n din sy

1. Trong pham vi trach nhiém, quyén han duoc giao va phin cdp cula
Tbng cuc Thi hanh 4n dan sy va Cuc Thi hanh 4n dan su chiu trach nhiém vé
tinh chinh xéc, ddy du, khach quan cta thong tin duoc cap nhat 1én Phan mém.
Dugc khai thic céac dit ligu trén Phan mém theo phan quyén trén cdc tai khoan



ngudi st dung dé phuc vu cong tac quan 1y, chi dao, diéu hanh hoat dong thi hanh
an dan su, bao cao théng ké thi hanh an déan su.

2. Huéng din, dén dbc, kiém tra Chip hanh vién, cong chtre thu ly va
nguoi st dung tai Chi cuc kip thoi cdp nhat, bd sung dit liéu tir cac loai sb
sach, ho so thi hanh an 1én Phan mém theo quy dinh.

3. B6 tri ngudi 1am diu mdi, thuong xuyén tiép nhan, giai dap, xt ly vudng
méc do ngudi str dung Phan mém phan anh; kip thoi tong hop cac yéu cdu chua xir
Iy bdo cdo Cuc Thi hanh 4n dan sy dé tong hop bao cédo Tng cuc Thi hanh 4n dan
su hd tro, giai quyét.

4. Theo dbi, nam chic théng tin tai khoan nguoi ding truy cap vao Phan
mém tai dia phuong, thuc hién chirc ning quan ly tai khoan nguoi dung dugc phan
quyén (tao tai khoan méi tir tai khoan hom thu céng vu, cap nhat théng tin, bd
sung vai trd chiic nang, thu hoi tai khoan nguoi ding trén Phdn mém); béo céo kip
thoi su thay d6i cong chire, Chip hanh vién thudc quyén dé Cuc Thi hanh 4n dan
su bao cao Téng cuc Thi hanh 4n dan su thuc hién diéu chinh.

5. Quan ly tinh trang trang thiét bi k§ thuat (mdy tinh, may in, may quét...)
va hé thdng mang internet (duong truyén, modem...) tai don vi; ra soat, lap ké
hoach bd sung, nang cip co s& ha ting dam bao hé théng ludn van hanh thong
subt, tin cay, on dinh.

6. Tang cudng bdi dudng nghiép vu thi hanh 4n dan su va k¥ nang st dung
Phan mém cho coéng chirc, Chap hanh vién thudc quyén quan ly; hang nam, danh
gid ning lyc, mic do hoan thanh nhiém vu cda cong chirc thude quyén gén véi k§
nang khai thac, str dung Phan mém.

Chi cyc trudng Chi cuc Thi hanh an dan su chiu trach nhiém trudce Cuc trudng,
Téng Cuc trudng Tong cuc Thi hanh 4n din su vé viéc thuc hién nhiém vu, quyén
han dugc quy dinh tai Diéu nay.

Chuwong I1I
SU DUNG, KHAI THAC PHAN MEM VA DU LIEU TREN PHAN MEM

Picu 6. Quyéen sir dung, khai thac dit liéu trén Phin mém

1. Téng cuc Thi hanh an dan su duoc quyén st dung, khai thac ddi véi toan
b6 dit liéu c6 trén Phan mém dé phuc vu cdng tac quan ly, chi dao, diéu hanh hoat
dong thi hanh an din sy va cadc muc dich khac theo quy dinh ctia phap luét.

Trung tim Théng ké, Quan ly dit lidu va Ung dung cong nghé thong tin 1a déu
moi gitip Lanh dao Tong cuc khai thac toan bd dit liéu c6 trén Phan mém.



2. Cong chiic, Chp hanh vién trong Hé théng 5 chic Thi hanh an dan su
dugc cip tai khoan nguoi ding déu c6 quyén st dung, khai thac dit liéu trén Phan
mém phuc vu cong tac quan 1y, chi dao, diéu hanh hoat dong thi hanh &4n dan su va
hoat dong chuyén mén theo pham vi dugc phan quyén.

Piéu 7. Cip nhat, bd sung, chinh sira di liéu trén Phin mém

1. Dit liéu dugc cap nhat 1én Phan mém la toan bd cac tai liéu lién quan dén
qua trinh t6 chirc thi hanh 4n c6 trong hd so thi hanh 4n va cac tai liéu ¢ lién quan
dén qua trinh t6 chirc thi hanh 4n, théng ké thi hanh 4n dén su.

Dit liéu duoc cdp nhét 1én Phin mém 1a dit liéu sé va cac dit liéu khac bang
cach nhap truc tiép hodc dinh kém céc file dit lidu vin ban c6 dudi mé rong nhu:
.doc, .docx, .xls, .xIsx, .pdf, .jpg...

2. Cong chic thu ly, Chap hanh vién, Thu kho, Thu truéng co quan thi hanh
an dan su trong pham vi chirc trach, quyén han ciia minh c6 trach nhiém cap nhat
dit liu thong qua céc hoat dong lién quan dén qué trinh t8 chic thi hanh 4n nhu:
Tiép nhan ban an, quyét dinh ctia Toa an, don yéu cau thi hanh 4n; ra quyét dinh
thi hanh an; thy ly thi hanh an, phan cong Chip hanh vién td chtc thi hanh 4n; x4c
minh diéu kién thi hanh an; 4p dung cac bién phép bao dam, cudng ché thi hanh
4n; thu, chi tién thi hanh 4n dan su....

3. Viéc cap nhat, chinh stra dit liéu méi hodc dit liéu bd sung 1én Phdn mém
chi dugc thuc hién trong ky bdo céo va phai dugc thuc hién day du, chinh xéc, kip
thoi ngay tai thoi diém phat sinh (déi vo1 nhitng hoat dong dugc thuc hién truc tiép
trén Phan mém nhu viéc ra cac quyét dinh vé thi hanh 4n dan su) hodc ngay sau khi
phat sinh (déi voi cac hoat dong khong duogc thuc hién trén Phian mém nhu: Két qua
x4c minh diéu kién thi hanh an; bién ban ké bién tai san...).

4. Hét ky bao cdo, viéc cap nhat méi, cAp nhat bd sung, chinh sira dit liéu
ctia ky trudc phai duge phép cia Tong cuc Thi hanh 4n dan su.

Khi cin bd sung, cip nhat, chinh stra, nguoi dé nghi chinh stra phai gui vin
ban ¢6 x4c nhan cda lanh dao don vi vé Téng cuc Thi hanh an dan su giai trinh ro
v& dir liéu dé nghi dugc bd sung, cip nhat, chinh sira. Tong cuc c6 trach nhiém
nghién ctiru va quyét dinh viéc bd sung, cip nhét, chinh sta.

Trung tdm Théng ké, Quan ly dit liéu va Ung dung cong nghé thong tin chu
tri phdi hop véi céc don vi co lién quan tham muu gitp Lanh dao Téng cuc Thi
hanh 4n dan su xem xét, quyét dinh viéc bd sung, cap nhat, chinh stra dir liéu ngay
& ky bao cdo tiép theo.

Thu trudng co quan thi hanh 4n dan sy chiu trach nhiém vé tinh kip thoi cta dit
liu dugc cAp nhat 1én Phan mém. Nguoi cap nhat, bd sung, chinh stra dit lidu phai
chiu trach nhiém vé tinh day di, chinh xéc ctia dif liéu duoc cép nhat 1én Phan mém.



Diéu 8. Trach nhiém cia ngwoi sit dung, khai thac dir liéu trén Phan mém

1. Thuc hién nghiém céc quy dinh tai quy ché nay vé viéc quan ly, st dung,
cap nhat, bo sung, chinh stra, khai thac dit liéu trén Phan mém. Chju trach nhiém
trude phap luat vé tinh chinh xac, day du, kip thoi, khach quan, trung thuc dbi véi
cac thong tin do minh cép nhét trén phan mém va sy an toan, bi mit vé céc thong
tin do minh dugc quan ly trén Phan mém.

2. Thuc hién diing huéng dan sir dung Phan mém va quy trinh tao lap, quan
ly dit liéu hd so thi hanh 4n dan su 18n Phan mém.

3. Thuc hién nghiém cac quy dinh vé bao mat sau:

a) Han ché ding nhap vao Phan mém tir nhitng thiét bi khong phai may tinh
duogc trang bi tai co quan (mdy tinh khdc, may tinh bang, dién thoai thong minh),
trudng hop can thiét phai bdo dam an toan thong tin; ding nhap, thoat khoi Phan
mém dung céch.

b) Thuc hién ding quy trinh thay d6i mat khdu sau khi duoc cdp méi tai
khoan hom thu cong vy, mat khau mdi phai tir 08 ky tu trd 1én, cé chit hoa, chit
thuong va co ky tu déc biét.

c) Giit bi mat tai khoan va mat khau dang nhép, khéng cho ngudi khéac
muon tai khodn, khéng mugn tai khoan cia nguoi khac dé st dung. Khi phat hién
c¢6 ddu hiéu bi 16 théng tin tai khoan phai kip thoi thay doi mat khau, ra soat lai dit
liéu do minh chiu trach nhi€ém, bao cédo cap trén dé xur ly.

d) Khi c6 thay dobi vé thong tin tai khoan ctia minh phai kip thoi cip nhat va
bao cdo ldnh dao don vi dé bao cdo Cuc Thi hanh an dan sy hoac Tong cuc Thi
hanh &n dan su di€u chinh thong tin tai khoan.

4. Thuong xuyén trau ddi k§ ning nghiép vu cong tac thi hanh an dan su va
k¥ nang tin hoc dap tng yéu cau trong tinh hinh méi.

Piéu 9. Tai khoan ngudi sit dung, khai thac dir liéu trén Phan mém

Tai khoan ngudi ding dé ding nhap vao Phan mém dugc st dung chung véi
tai khoan dang nhap thu dién tir do B Tu phap cap bao gom: Tén tai khoan va mét
khau. Dé thay d6i mat khau tai khoan dang nhap Phan mém cén thay di mat khau
thu dién ti cong vu do B Tu phap céap.

Pi¢u 10. Quan Iy ngudi si dung

1. Quan ly ngudi sir dung tai Chi cuc Thi hanh an dan su

a) Nguoi sir dung Phdn mém tai Chi cuc Thi hanh 4n dan su bao gdm quan
tri vién (admin) ctia Chi cuc, 1anh dao Chi cuc, Chap hanh vién thudc Chi cue,
céng chirc thu ly, céng chic théng ké, tha kho va céc cong chuc cd lién quan
thuoc Chi cuc.



b) N6i dung quéan Iy ngudi sir dung bao gdbm: Quan Iy vé& hanh chinh, chuyén
mon nghiép vu; tao lap tai khoan; quan ly co sé vat chit, phuong tién k§ thuat phuc
vu cap nhét, bb sung, chinh stra dit liéu trén Phan mém, khai thac Phdn mé&m tai Chi
cuc; quan 1y qua trinh cap nhat, bo sung, chinh stra dit liéu 1én Phin mém, khai thac
Phan mém va viéc st dung céc dit liéu khai thac duoc tir Phan mém.

c¢) Chi cuc trudng Chi cuc Thi hanh 4n dan sy thuc hién quan ly toan bo cac
ndi dung quan ly quy dinh tai diém b, khoan 1 Didu nay; quan tri vién thuc hién viéc
quan ly tai khoan (tao lap, sira, x6a tai khoan; phan quyén ngudi ding tai Chi cuc);
Chép hanh vién, cong chic thu 1y, cong chirc théng ké, thu kho va cong chire duge
cap tai khoan ngudi ding quan ly tai khoan dugc cap dé cip nhat, bd sung, chinh
stra, khai thac dit liéu tai Chi cuc trong pham vi chirc nang, nhiém vu ctia minh.

2. Quan ly nguoi st dung tai Cuc Thi hanh an dén su

a) Nguoi st dung Phan mém tai Cuc Thi hanh 4n dan sur bao gém quan tri
vién (admin) cua Cuc, lanh dao Cuc, Chap hanh vién thudc Cuc, cong chirc thu ly,
cong chtrc thong ké, thu kho va cac cong chire ¢ lién quan thudc Cuc.

b) Nb6i dung quan ly ngudi sir dung bao gdm: Quan ly vé hanh chinh,
chuyén mén nghiép vu; tao 1ap tai khodn; quan 1y co s& vét chat, phuong tién k§
thuat phuc vu cap nhat, bb sung, chinh stra dif liéu trén Phin mém, khai thac Phin
mém; quan ly qua trinh cdp nhat, bd sung, chinh sira dit liéu 1én Phin mém, khai
thac Phan mém va viéc st dung céc dit lidu khai thac duge tir PhAn mém tai Cuc
va cac Chi cuc Thi hanh an déan su truc thudc & dia phuong minh.

c¢) Cuc trudng Cuc Thi hanh an dan su thuc hién quéan ly toan b cac ndi dung
quan ly qui dinh tai diém b, khoan 2 Piéu nay; quan tri vién thuc hién viéc quan ly
tai khoan (tao lap, sira, x6a tai khoan; phan quyén ngudi ding tai Cuc va Chi cuc
truc thudc); Chép hanh vién, cong chic thu Iy, cong chirc théng ké, thi kho va cong
chirc khac duoc cép tai khoan ngudi ding quan 1y tai khoan dugc cap dé cap nhat,
bd sung, chinh stra, khai thac dit liéu trong pham vi chirc ning, nhiém vu ctia minh.

3. Quan ly ngudi sir dung tai Tong cuc Thi hanh 4n déan su

a) Ngudi st dung Phan mém tai Tong cyuc Thi hanh 4n dan su bao gdm lanh
dao Tong cuc, quan tri vién ctia Tong cuc, ldnh dao cac don vi chuyén mon thude
Tdng cuc, Tham tra vién, chuyén vién va cc cong chuc, vién chic ¢é lién quan tai
cac don vi thudc Téng cuc.

b) No6i dung quan ly ngudi st dung bao gdm: Quan ly vé hanh chinh,
chuyén moén nghiép vu; tao 1ap tai khoan; quan 1y co s& vét chét, phuong tién k§
thuat phuc vu cap nhat, bd sung, chinh stra dit liéu trén Phan mém, khai thac Phan
mém; quan ly qué trinh cép nhat, b6 sung, chinh sira dir lidu 1én Phin mém, khai
thac Phan mém va viéc st dung céc dit liéu khai thac duoc tir Phin mém trong H¢
théng td chue thi hanh 4n dan su.



Ngoai cdc ndi dung néu trén, ndi dung quan ly tai Toéng cuc con bao gdm
viéc quan ly quan tri vién cuia cac Cuc, Chi cuc; danh gia, dé xudt hodc chu dong
cip nhat, chinh stra Phan mém; quyét dinh viéc phan quyén trong quan ly nguoi su
dung; quyét dinh viéc cdp nhat, bd sung, chinh stra dit liéu trén Phidn mém theo
quy dinh tai Piéu 6 ctia Quy ché nay. T chic tap hudn viéc st dung Phin mém;
hudng dan, kiém tra, don ddc viée st dung Phan mém....

¢) Téng Cuc trudng Tong cuc Thi hanh 4n dan su thuc hién quan ly toan bo
cac ndi dung quan ly quy dinh tai diém b, khoan 3 Piéu nay; quan tri vién cua
Téng cuc thuc hién viée quan 1y tai khoan (tao lap, stra, x6a tai khoan; phan quyén
nguodi dung trong Hé théng t6 chirc thi hanh an dan su); Thu trudng cac don vi
thuéc Tong cuc, tham tra vién, cong chirc, vién chiic cua Téng cuc trong pham vi
chtrc trach, nhiém vu, quyén han duoc giao quan ly tai khoan dé trich xuAt dir liéu
phuc vu bao céo thong ké; quan 1y viéc giai quyét khiéu nai, t6 céo; chi dao, huédng
dan nghiép vu....

Trung tdm Thdng k&, Quan ly dit liéu va Ung dung cong nghé thong tin 1a
don vi dau mbi gitp Téng Cuc truong thuc hién cac ndi dung quan ly cua Téng
Cuc trudng, chiu trach nhiém trudc Tong Cuc trudng va thuong xuyén bio céo
Tong Cuc trudng vé cac ndi dung quan ly duoc giao.

Piéu 11. Phin quyén ngudi sir dung Phin mém

Viéc tao 1ap tai khoan va phan cip vai trd ngudi sir dung do Quan tri vién
ctia Tong cuc, Cuc, Chi cuc Thi hanh 4n dan su thuc hién theo phan cép tai Diéu
10 Quy ché nay. Ngudi sir dung dugce phén cap theo timg vai trd cu thé va thuc
hién cac chiic nang trén Phan mém theo quy trinh cap nhat dit liéu vao Phan mém.

1. Cong chirc thuc hién nhiém vu tai b phén thu ly:

a) Cong chuc thuc hién nhiém vu tai bd phén thu ly la ngudi duoc Thu
truong co quan thi hanh an dan su phan cong thuc hién theo quy dinh tai Phan III
ctia Quy trinh t6 chirc thi hanh 4n trong ndi b co quan thi hanh an dan su duoc
ban hanh kém theo Quyét dinh sb 273/QD-TCTHADS ngay 22/02/2017 ctia Téng
Cuc trudng Toéng cuc Thi hanh 4n dan su.

b) Noi dung cdng viéc: Tiép nhan yéu ciu thi hanh 4n; ban 4n, quyét dinh ctia
Tda 4n va hd so ty thac thi hanh an; kiém tra, xt ly yéu céu thi hanh 4n, du thao
quyét dinh thi hanh 4n trén Phdn mém... céc cong viéc cu thé theo Quy trinh t6 chirc
thi hanh 4n, huéng dan sir dung Phan mém va phan cong cua Thu trudng don vi.

2. Chép hanh vién:

a) Chap hanh vién la ngudi to chic thi hanh quyét dinh thi hanh 4n theo quy
dinh ctia phap ludt, tir viéc 18p ho so thi hanh 4n cho dén khi t§ chirc thi hanh xong
theo Quy trinh t6 chirc thi hanh 4n trong ndi bd co quan thi hanh 4n dan su duoc



ban hanh kém theo Quyét dinh s6 273/QD-TCTHADS ngay 22/02/2017 cta Tdng
Cuc trudng Tong cuc Thi hanh an dén su.

b) No6i dung céng viéc: Tiép nhén hd so, quyét dinh thi hanh an dugc phan
cong trén Phan mém; cap nhat chi tiét, ddy du théng tin qua trinh tb chirc thi hanh 4n
va chju trach nhiém vé cac thong tin da nhap (nhu cap nhat tién, tai san phai thi hanh,
da thi hanh, cdp nhét tinh trang thi hanh 4n, théng tin mién giam nghia vu thi hanh an,
céc thong béo vé thi hanh an, thuc hién céc thu tuc ban giao, Gy théc, tiép nhén hd so
ban giao, iy thac thi hanh 4n... cac cong viéc cu thé theo Quy trinh t6 chirc thi hanh
an, huéng dan sir dung Phan mém va phéan céng ctia Thu trudng don vi.

3. Cong chirc 1am cong tac théng ké:

a) Cong chic 1am cong tac théng ké: Do Thi trudng don vi phén cong thuc
hién ché do thong ké thi hanh 4n dan sy theo quy dinh ctia phap luat vé& théng ké
va dugc quy dinh tai Théng tu ctia B truéng Bo Tu phap hudng din Ché do béo
cdo thdng ké thi hanh 4n dan su.

b) No6i dung cong viéc: Thuc hién viéc trich xuét cac biéu miu bao cdo théng
ké trén Phan mém, gdm cac Bao céo thdng ké theo quy dinh vé Ché d6 béo céo thong
ké thi hanh 4n dan su va céc loai bdo céo thong ké bo sung nhu danh sach viéc chua
thi hanh, viéc thi hanh 4n c6 lién quan dén t6 chirc tin dung, thdng ké sé hd so trén dia
ban quan ly, théng ké hd so c¢6 diéu kién, chua c6 didu kién thi hanh...; kiém tra, ra
soat, dbi chiéu s lidu trich xudt tir Phin mém so vé&i bdo cdo theo hd so thuc & clia
don vi, Chdp hanh vién thuéc don vi.... va céc cong viéc khac theo quy dinh cua
phép luat, huéng dan st dung Phan mém va phan cong ctia Thii trudng don vi.

4. Thu kho thi hanh an dan su:

a) Thu kho thi hanh an dan su la nguoi duge Thu trudng co quan thi hanh an
dan su phan cong chuyén trach hodc kiém nhiém theo quy dinh.

b) Noi dung cong viéc: Thuc hién viéc nhap, xuét kho theo quy dinh cta
phap luat v€ thi hanh an dan su; vao s6 theo doi vat ching, thém mdi, cap nhat
thong tin vat chung; theo doi vat chimg trong kho, nhiing vat chirng ngoai kho; cac
vat ching da c6 ban an, quyét dinh va céc vat chimg chua c6 ban an, quyét dinh
cua Toa an... va cac cong viéc khac theo quy dinh ctia phép luat, huéng dan st
dung Phan mém va phan cdng ctia Thu truéng don vi.

5. Quan tri vién

a) Quan tri vién mdi cdp (Téng cuc Thi hanh an dan su, Cuc Thi hanh 4n
dan su, Chi cuc Thi hanh an dan su) do Thu truéng don vi phan cong thuc hién cac
cong viéc lién quan dén quan tri Phan mém.

b) Thuc hién quan ly nguoi dung, quan ly vai trdo nguoi dung cua cong chirc,
vién chtrc, Chap hanh vién tham gia str dung Phin mém trong pham vi dugc phan
cAp; kip thoi phét hién cac 16i k§ thuat trén Phin mém dé tong hop, bao céo Lanh
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dao don vi bao cdo Tong cuc Thi hanh 4n dén su phéi hop véi cac co quan lién
quan chinh stra, nang cip; quan tri cac bao cdo thdng ké, theo dbi tong hop sé lidu
thudc dia ban quan ly... va cdc cong viéc khac theo quy dinh cta phap luét, huéng
dan str dung Phan mém va phén cong ctia Thu trudng don vi.

6. Chi cuc trudng Chi cuc Thi hanh an dan su

Thuec hién phé duyét quyét dinh trén Phin mém, thuc hién phan céng Chip
hanh vién t6 chirc thi hanh 4n trén Phin mém; x4c nhan ban giao hd so thi hanh
an; xac nhan ty thac hd so thi hanh an; theo ddi, quan 1y toan bd hd so thi hanh an
ctia don vi, Chap hanh vién thudc quyén quan ly; quan ly, trich xudt cic biéu maiu
bao cdo théng ké theo Thong tu v& ché do bao cdo thdng ké thi hanh 4n dan sy va
mot s& bidu méu, bdo cdo bd sung khac phuc vu cong tac quan ly, chi dao, diédu
hanh... va cac cong viéc khac theo quy dinh cia phép luat, huéng dan sir dung
Phan mém va su chi dao cta cép trén.

7. Cuc trudong Cuc Thi hanh én dan su

Thuc hién phé duyét quyét dinh trén Phdn mém, thuc hién phan cong Chép
hanh vién t6 chtrc thi hanh 4n trén Phdn mém; x4c nhan ban giao hd so thi hanh én;
xac nhan ty thac hd so thi hanh 4n; theo d&i, quan 1y toan bd hd so thi hanh 4n cua
don vi, cac Chi cuc Thi hanh 4n dén su va Chap hanh vién thudc quyén quan 1y; quan
ly, trich xuét céc biéu mau bdo céo thdng ké theo Thong tu vé ché do bao cdo théng
ké thi hanh 4n dan su va mét sd biéu mau, bdo céo bd sung khac phuc vu cong tac
quan 1y, chi dao, diéu hanh... va cic cong viéc khac theo quy dinh cua phap luét,
huéng dén sir dung Phan mém va su chi dao cia cép trén.

8. Cong chiic, vién chic thude Tong cuc duge phan quyén tham gia st dung
Phan mém

Trén co s& vai tro dugc phin quyén truc tiép theo doi, trich xudt cac bidu
mau bao céo théng ké theo linh vuc lién quan dén chirc nang, nhiém vu, quyén han
ctia don vi tham muu phuc vu céng tac quan ly, diéu hanh, chuyén mon nghiép vu.
Tham muu, dé xuét Lanh dao don vi d& bdo cdo Lanh dao Téng cuc cdc tinh nang
can b sung, chinh stra, nang cAp trén Phin mém... va c4c cong viéc khac theo quy
dinh ctia phap luét, hudng dan str dung Phan mém va su chi dao caa cép trén.

9. Thu trudng cac don vi thude Téng cuc

Dugc phan quyén theo ddi, trich xuat cac bidu mau bdo céo théng ké theo
linh vuc lién quan dén chirc ning, nhiém vu, quyén han cta don vi phuc vu cong
tac quan ly, didu hanh, chuyén mon nghiép vu. Tham muu, dé xudt Lanh dao Tong
cuc bo sung, chinh sira, ndng cip cac tinh ning trén Phan mém phuc vu cong tac
quan ly, didu hanh va chuyén mon nghiép vu... va cic cong viéc khac theo quy
dinh ctia phép lut, hudéng dan str dung Phdn mém va su chi dao cia cAp trén.
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Chuong IV
TiCH HQP, CHIA SE DU LIEU VOI PHAN MEM KHAC,
TAO LAP DU LIEU THI HANH AN DAN SU TU DU LIEU
HO SO THI HANH AN DAN SU LICH SU

Piéu 12. Quy dinh vé tich hop, chia sé dit liéu véi cic Phin mém khac

Tét ca cac Phan mém khéc c6 lién quan dén nghiép vu thi hanh 4n dan su (Phin
mém HO trg truc tuyén, Co s& dit lidu dién tir nguoi phai thi hanh 4n chua c6 diéu kién
thi hanh....) déu c6 thé dugc tich hop, chia sé dif liéu v6i Phdn mém Quén Iy qué trinh
thu Iy, t6 chric thi hanh 4n va béo céo thng ké thi hanh 4n dan su theo nguyén téc:

1. Cac Phan mém ding chung can tich hop, chia sé dit liéu véi Phin mém
Quan 1y qué trinh thu ly, t6 chtic thi hanh 4n va bdo cdo thdng ké thi hanh 4n dan
su phai bao cdo véi Tong cuc Thi hanh 4n dén su dé phdi hop véi Cuc Coéng nghé
thong tin, B& Tu phép thdng nhit phuong 4n tich hop.

2. Tich hop, chia sé dif li¢u giita cdc Phin mém phai dam bao nhanh chéng,
chinh xac.

3. Phan mém duoc tich hop, chia sé dit liéu ndi phai bao dam yéu ciu an
ninh, bao mat théng tin, phan quyén str dung cho timg co quan, ca nhan cé thim
quyén (c6 tinh niang canh béo, phong chéng hién tuong can thiép, truy cép trai
phép; phat hién va ngén chén truong hop ro ri thong tin trén hé théng; truy
nguyén, phat hién déi twong, khu vuc di truy cap trai phép hodc hiéu chinh thong
tin khong dung thAm quyén...).

Piéu 13. Quy dinh vé tao Iap dit liéu thi hanh 4an din sw dién tir tir die
liéu ho so thi hanh 4n dan s lich sir

1. Dit liéu ho so thi hanh 4n dén sy lich sir 1a cdc dit liéu vé thi hanh 4n dan
sw dd dugc thi hanh trudc thoi diém ap dung chinh thirc Phdn mém (tir ngay
01/8/2018), bao gém ca hd so da thi hanh xong va hd so hién dang thi hanh.

2. Dit liéu hd so thi hanh 4n dan su lich st can duge cap nhét vao Phan mém
dé phuc vu viéc théng ké, quan 1y va trich xuét dif liéu. Trudc mét cin nhap diy du
céc hd so thi hanh 4n dén sy dang t6 chirc thi hanh va céc hd so thi hanh 4n dan su
chuyén tir nam 2018 sang nim 2019,

3. Cuc truéng Cuc Thi hanh an dan sy, Chi cuc truéng Chi cuc Thi hanh an
dan su chiu trach nhiém vé tinh chinh xéc, day du cta dir liéu thi hanh 4n dan

su dugc tao 14p trén phan mém tai dia ban.
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Chuwong V
TO CHUC THU'C HIEN

Diéu 14. Trach nhiém ciia cic td chirc, c4 nhan lién quan

1. Giam déc Trung tdm Théng ké, Quan ly dit liéu va Ung dung cong nghé
thong tin gitp Lanh dao Téng cuc quan ly dit liéu ctia Phdn mém; thuc hién bao
cdo hién trang va tinh hinh hoat dong ctia Phdn mém cho Lanh dao Téng cuc mdi
qu}'//lz‘?m; Phéi hop xu ly va khic phuc cac su co vé k§ thuat trén Phan mém; Xay
dung va thuc hién ké hoach bdi dudng, tap hudn cho cong chtrc, vién chirc trong
hé thdng t6 chirc thi hanh 4n dan su;

2. Vu truéng Vu Ké hoach - Tai chinh cdn ¢t ké hoach hang nam thim dinh
du toan va trinh cip c6 thdm quyén phé duyét, cép kinh phi cho viéc quan ly, ndng
cap va duy tri Phdn mém.

3. Thu truéng céc don vi thude Tong cuc, Thu trudng cac co quan thi hanh
an dén su dia phuong chi dao ngudi st dung thudc quyén quéan ly st dung, khai
thac hiéu qua Phan mém nay phuc vu cong téc, thudng xuyén nhic nhé, don ddc
cong chire thuc hién ding quy ché nay cing cac quy dinh khéc cda co quan c6 lién
quan, kip thoi thong bdo cho Trung tdm Théng ké, Quan ly dir liéu va Ung dung
cong nghé thong tin khi co su ¢b xay ra.

4. Chap hanh vién, céng chtrc, vién chire duge cép tai khoan st dung tham
gia sir dung Phan mém c6 trach nhiém:

a) Thyc hién cac vai tro theo dung chic ning da duge phan quyén.

b)Khi gip su cb phai théng bdo cho ngudi phu trach cong nghé thong tin
ctia don vi quan ly dé huéng dan va xir ly kip thoi.

5. Cong chirc phu trach cong nghé théng tin cua cdc Cuc Thi hanh 4n dan su
phai huéng dan, hd tro k§ thuat cho Chép hanh vién, cong chuc ctia don vi, bdo
céo lanh dao co quan va théng bao ngay cho Trung tdm Théng ké, Quéan ly dit liéu
va Ung dung cong nghé thong tin khi phét hién 18i trén Phan mém.

Piéu 15. Khen thwong va xir ly vi pham

1. Trén co sé két qua kiém tra va tdng hgp bao céo, Tong cuc Thi hanh 4n
dan su quyét dinh hinh thac khen thuéng ddi véi nhitng don vi va c4 nhéan ung
dung c¢6 hiéu qua Phan mém.

2. Viéc st dung Phan mém tai cic co quan, don vi la tidu chi danh gia khi
binh xét cac hinh thtrc thi dua, khen thudng hang nam.

3. Céc hanh vi vi pham quy dinh Quy ché nay, tiy theo mirc dd vi pham sé
bi xtr ly theo céc quy dinh cta phap luat.
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Piéu 16. Hiéu lwe thi hanh
1. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

2. Trong qué trinh thuc hién Quy ché, néu cé vudng méc, phét sinh, dé nghi
cac co quan, don vi kip thoi phan anh vé Téng cuc Thi hanh 4n dan su, B6 Tu

phap (qua Trung tdm Thdng ké, Quan ly dir lidu va Ung dung cong nghé thong tin)
dé dugc hudng dan hodc xem xét, sira doi, bd sung cho phit hop./.
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